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1 Hinweise zur Planung

1.1 Allgemeine Bemerkungen

o In Vorbereitung auf die Datentibernahme zur Amtlichen Schulstatistik ist darauf zu achten, dass genau
so viele Stunden als Summe pro Schuljahr bei den LK verplant werden, wie theoretisch berechnet wur-
den.

) Zum 2. Stichtag 2024/2025 werden alle Tabellen in Phonix durch Eintragungen in SaxSVS ausgefllt.
Somit missen nur noch (am Folgetag des Sendens) die Zahlen in Phénix kontrolliert werden. Beifehler-
haften Zahlen in Phonix missen die Daten in SaxSVS geandert und erneut gesendet werden.

o Bei jedem Schiler, der in SaxSVS gepflegt ist, ist eine Beendigung der Laufbahn mit einem Zeugnis oder
einem entsprechenden Abgabegrund erforderlich. Das Léschen der Schillerdaten in SaxSVS darf nur in
Absprache mit dem Support erfolgen.

) Es darf keine Schilerduplikate in SaxSVS geben. Wurden Schiiler wahrend der Ausbildung nicht an die
Folgeschule weitergegeben, missen sie zusammengefiihrt werden.
- siehe https://saxsvs-bbs.de/index.php/Schuelerdaten#Duplikate

o Schiler, die eine Stufenausbildung oder eine weitere Ausbildung absolvieren, missen fir die neue Aus-
bildung in SaxSVS als neuer Schiler eingetragen sein (erforderlich fur die Absolvententabellen fir Pho-
nix).

neue Plausi:

o Schiiler in #Aufn(2-4) und #FKI(1-4):
= Priift, ob in der Schule noch ,unverarbeitete“ Schilerdaten vorhanden sind.

) Schiilerduplikate an anderen Schulen:
- Priift, ob Schiler an mehreren Schulen in der Datenbank vorhanden sind.

12 Al ine Hinweise fir Phni

Alle Tabellen in Phénix werden durch SaxSVS gefullt.

Fremdsprachen:

Es wird jeder Unterricht mit fremdsprachlichen Inhalten gezahlt, egal ob als separates Fach oder Lernfelder mit
fremdsprachlichen Inhalten. Wie die Fremdsprachen im kommerziellen Produkt erfasst werden, ist in der Bedie-
nungsanleitung des Produkts beschrieben.

Achtung: Bitte prifen Sie, ob nur die Fremdsprachen des aktuellen Schuljahres eingetragen sind, die bereits
abgeleisteten Fremdsprachen der vorangegangenen Jahre dirfen nicht eingetragen sein.

Vorbereitungsklassen:

Die Schuler und Klassen werden ab Herbst 2024 im Bogen der Berufsschule gezahlt und nicht mehr im Berufs-
vorbereitungsjahr. Die Klassen der VK werden in der Tabelle KO1 gezahlt, die Schilermerkmale in den Bégen
VK01 und VKO2. Der Unterricht in den Lehrerbdgen wird auch im Bereich Berufsschule betrachtet.

Abganger/Absolventen:

Absolventen (B-Tabellen) sind alle Schuler, die die Schule zwischen dem 2. STT 2023/2024 und dem 2. Stich-
tag 2024/2025 verlassen haben.

Erstelldatum 20. Jun. 2024 Seite2von 19 Handreichung_BBS_2STT-24-25.docx


https://saxsvs-bbs.de/index.php/Schuelerdaten#Duplikate

(= Freistaat

@x Verfahren SaxSVS-BBS STAATSMINISTERIUM o
BAS —y SACHSEN

FUR KULTUS

Handreichung (2. Stichtag Schuljahr 2024/2025)

1.3 TIerminiberblick 2. Stichtag (02,10.2024)

e bis 23.08.2024: Senden der Absolventen (Schuljahr 2023/2024)
o Plausiprifung als Warnungen
o fur Trager (zur Schulpflichtiiberwachung)
o Schiler, die noch eine verspatete Prifung haben, bleiben eventuell zu diesem Termin noch ohne Ein-
tragung
e bis 23.08.2024:
o Pflege der personenbezogenen und schulbezogenen Anrechnungsstunden durch die Aufsicht
e Dbis 29.08.2024: Senden der Daten auf den 2. Stichtag (Schuljahr 2024/2025)
o Anpassen der Stichtagsdaten (Klassen, Schiler), verpflichtend fur alle Ausbildungsjahre auRer Aus-
bildungsjahr 1 und Neuanfanger in den Ausbildungsjahren 2 bis 4
o Schiiler des 1. Ausbildungsjahres und Neuanfanger kénnen zu diesem Zeitpunkt ebenfalls mit zur
Schulaufsicht Ubertragen werden, wenn sie bereits eigetragen sind
o bis zu diesem Zeitpunkt werden die meisten bereits aktivierten Plausi nur als Warnungen ausgegeben
(trotz ,Warnungen“ ist ein Ubertragen der Daten an die Schulaufsicht moglich)
o empfohlene Plausi (bitte selber auswéahlen)
» AJ1- Neuanfanger
» Neuanfanger in AJ2 bis AJ4
» Schilerin #Aufn(2-4) und #FKI(1-4)
« ab 30.08.2024: alle Plausibilitatsprifungen sind auf aktivgesetzt (Warnungen und Fehler).
e ab 02.09.2024: Ubernahme der gesendeten Daten in Phonix
e zwischen 03.09.2024 und 26.09.2024: erneutes Senden der Absolenten/Abganger an die Schulaufsicht,
damit werden die Daten in Phonix eingetragen
o Schilerzahlen werden in der Folgenacht in die Phonixtabellen Ubertragen; am Folgetag muss in Pho-
nix gepruft werden, ob die eingetragenen Daten (B-Tabellen) richtig und aus Sicht Phonix plausibel
sind
o Fehlerin den B-Tabellen missen in SaxSVS korrigiert und erneut gesendet werden
o 09.09.2024: Erstanmeldung in Phonix
« 01.10.2024: Abkoppeln der LPDK (ab diesem Zeitpunkt werden keine Anderungen bzgl. Personal mehr
an SaxSVS ubertragen)

e 02.10.2024:

o 2. Stichtag

o Senden aller Klassen und Schiiler des aktuellen Schuljahres
» Inklusion
» Daz-3
» Fallgruppen bei GB-Berechnung eintragen, damit Fachreferent genehmigen kann
» Planung der Kurse fir BGY und DuBAS
» Lehrereinsatzplanung

e bis 01.11.2024: Prifen der Daten durch Fachaufsicht und Bestétigung der Fallgruppen fir die GB-Be-
rechnung

o Anpassen aller Stichtagsdaten (Klassen, Schuler, GB-Berechnung) It. VwV Bedarf und Schuljahres-

ablauf im Schulmodul und Ubertragen der kompletten gepriften Daten vom Schulmodul in das Auf-
sichtsmodul

o Prifung der Ubertragenen Daten am Folgetag in Phonix und ewvtl. Korrektur der Daten in SaxSVS (die
Daten werden immer in der Folgenacht des Ubertragens in Phonix eingelesen)

o Nach Prifung der von SaxSVS ausgefullten Phonixtabellen (in Phonix) durch die Schule (Riickmel-
dung von der Schule an den Referenten) Bestatigung aller Planungen und Einfrieren der Schulen
durch den Referenten

e 05.11.2024: Abschluss der Kontrollphase an den Standorten (Einfrieren und Fertigmeldung an SMK)

e 01.11.2024 bis07.11.2024: (nach Einfrieren der Schule durch den Referenten)
- AbschlieRen der Phonixtabellen durch die Schule

wichtig:

Die dargestellten Termine sind Endtermine. Damit der Planungsprozess von der Projektleitung beglei-
tet werden kann, sollte nach jeder Anderung im Schulmodul eine Ubertragung der Daten in das Auf-
sichtsmodul (Senden auf 2. Stichtag) erfolgen (Empfehlung: einmal pro Tag).
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2 Checkliste und Inhalte des 2. Stichtages Schuljahr 2024/2025

Aufgaben Bemerkungen der Schule

1. Klassenbildung

Abbildung der Klassen und integrierten Bildungsgangen

Klassenbezeichnungen und Eintragungen zum Schulort

Anzahl der Schuler der jeweiligen Bildungsgange innerhalb der
Klassen

Anzahl der Schuler bzgl. Inklusion und Migration

Lehrerdaten

Prifung auf korrekten Beschaftigungsumfang

Prufung der personenbezogenen und schulbezogenen Anrech-
nungen

Eintragungen bei ,Erfahrungen laut Einsatzplanung*

Vergabe der Aufschlage flr Pauschalen (Berufsorientierung,
Schulfremdenprifung) durch den Schulreferenten

Vergabe der schulbezogenen Aufschlage (Fachleiter, 2. Bera-
tungslehrer, Au3enstelle, Mentorentatigkeit) durch den Schulre-
ferenten

Kontrolle, dass LK nicht Giberbucht sind

weitere Daten

Eintragung der Eltern- und Schilersprecher

Schulpartnerschaften

Beschulung mit Ausnahmegenehmigung It. 8 25 Abs. 5 SchulG

Bildungsgutschein
Berechnung des Grundbereichs fur BS, BFS, FS und FOS

Auswahl der Organisationsform

Eintragungen fur Begrindeten Grundbereich

Eintragungen der Fallgruppen und Genehmigung durch den
Schulreferenten

Kursbildung fir BGY und DUBAS

Eintragung der Schilerzahl

Eintragungen fur zuséatzliche Klassen/Gruppen und zusatzliche
Stunden flur Teilung einschliel3lich Genehmigung durch den
Schulreferenten

Personaleinsatzplanung

O (O (g oy~ gigyoy by« dp oo oy oS o) opdpd

Zuweisung der Lehrerstunden je Schulart

Planung Religion

Eingabe der Gruppen- und Schiilerzahlen im Bereich Religion

Anpassung der Lehrerbedarfe

Ubereinstimmung der offenen Bedarfe im Grundbereich mit der
Anzahl der beantragten Lehrerstunden

Erganzungsbereich

Ubereinstimmung der geplanten Stunden mit der Anzahl der ver-
gebenen Stunden

el ||| Ol e
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3 Datenbasisund Freigabe

Grundlage fur den 2. Stichtag im Schulmodul ist die Datengrundlage ,,Schiilerdaten®.

Achtung:
Bitte beachten Sieimmer, auf welcher Datengrundlage gerade die Tabellen (bspw. Schiilerzahlen in der Klassenbil-
dungsmaske und GB-Berechnung) angezeigt und die Berechnungen durchgefiihrt werden.

Fur die Fallgruppengenehmigung bei der Grundbereichsberechnung durch den Referenten muss durch die Schule

beim Bearbeitungszustand ausgewahlt werden, dass die Schulaufsicht Zugriff auf die Daten hat (in Klammer muss
»fur Schulaufsicht zur Priifung freigegeben® stehen).

3.1  Klassenbildung

Eingabe durch: Schule
Kontrolle durch: Referent des LaSuB

3.1.1 Abbildung der Klassen und der integrierten Bildungsgangen

Aufruf: Menl Klassen - Ubersicht Klassen SO coren - |

Ubersicht Klassen

Hilfesystem:
httDS//SaXSVS-bbSde/lndeXDhD/KlaSSEﬂbI'dunq Schuli ZF Kennz Beruf/Fachrichtul BF/Richtun: FF 1A KI Int1 2A Kl Int2 34 KI Int3 4A KI Int4 Ber DA Inkl

BS/BS t 823220 Kosmetiker 23 1 nein 4 3

BS/BS t 999999 Schulpflichterfiller ¢ 1 823220 1 0

BS/BS t 292220 Backer 1 1 14 1 20 1 nein 2 0

wichtig: Bildungsgénge, die es nicht mehr gibt, missen aus der Klassenbildungsmaske geldscht werden. Somit
darfen nur Zeilen mit ,aufgehoben, keine Neuaufnahme* vorhanden sein, wenn in den héheren Ausbildungsjahren
noch Schulerzahlen enthalten sind.

3.1.2 Klassenkirzel

Aufruf: Ment Klassen = Ubersicht Klassen Ubersicht Klassen
- auf die Anzahl der Klassen klicken
- Klassenkirzel eintragen

Klassenkurzel / Ba16a Ba1l6b Bal6c

Klassenstufe AJ2
Hilfesystem: i 25222010

Beruf/Bildungsgang Backer

https://saxsvs-bbs.de/index.php/Klassenbildung#Eingabe der Prognosedaten

3.1.3 Eintragungen zum Schulort

Ubersicht Klassen

Aufruf: Ment Klassen = Ubersicht Klassen
- auf die Anzahl der Klassen klicken
-> Schulort eintragen

. —
Hilfesystem: — '
https://saxsvs-bbs.de/index.php/Klassenbildung#Eingabe der Prognosedaten

Die Zuordnung des Kirzels vom Schulort zu der Adresse istim Menilpunkt Schule/Schuldaten aufgelistet.
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3.1.4 Anzahl der Schuler der jeweiligen Bildungsgange innerhalb der Klassen

Alle Schiilerzahlen werden zum 2. Stichtag aus den Schiilermerkmalen errechnet.
Wichtig dabei sind auch die Merkmale:

- Migration (Herkunftssprache nicht oder nicht ausschlief3lich Deutsch)

- Inklusion

- Status

Da bei den meisten Schulen die Schillerdaten aus dem komm. Produkt Gibertragen werden, missen diese Merk-
male dort entsprechend gepflegt werden.

Achtung: Damit die Schiler eingelesen werden kénnen, muss die Kennziffer des Bildungsganges in der Klassenbil-
dungsmaske in SaxSVS-BBS und des Schilers im komm. Produkt Gbereinstimmen (wichtig beim BVJ, wo 2 ver-
schiedene Kennziffern fur die gleiche Ausbildung existieren). Voraussetzung fiir die Ubertragung der Schiiler ist das
eingestellte Schuljahr (2024/2025) im kommerziellen Produkt.

Hilfesystem:
https://www.saxsvs-bbs.de/index.php/Schuelerdaten

Migranten (NdH - Nicht deutsche Herkunftssprache, Herkunftssprache nicht oder nicht ausschlie3lich Deutsch):

Die Anzahl ,Migranten®ist fir die Amtliche Schulstatistik (Phonix) wichtig. Fur die Planung des Grundbereichs ist die
Teilmenge ,davon DAZ-3* ausschlaggebend.

- der Bedarfvon 0,3 Std. wird pro Schiler mit dem Merkmal DAZ-3 programmtechnisch geplant

- Schiler in der Schulart BS/VK diirfen nicht das Merkmal ,DAZ-3“ haben

Migrationshintergrund v

besondere Bildungsberatung am 10.07.2017

l minanmeanpazz @ ||

Inklusion:

Schiler mit dem Merkmal (Einzel-)Inklusion erzeugen einen Mehrbedarf, der je nach Inklusionsart und Verfiigbar-
keit von Lehrkréaften in Absprache mit dem Referenten umgesetzt wird.

Auf der Basis der Schiilerdaten wird fir die Inklusion ein Gesamt-Budget geschaffen. Dieses Gesamtbudget be-
rechnet sich aus:

Arbeitsvermdgen Arbeitsvermdgen
aus der Regelschule aus der Forderschule
BBS 1,5 Std. 0,5 Std.

Es ist Aufgabe des Landesamtes fur Schule und Bildung, dieses Gesamt-Budget auf die betreffenden Schulen und
Schiler aufzuteilen und diesen zuzuweisen. Es ist nicht Ziel, jedem inklusiv unterrichteten Schuler die gleiche Stun-
denzahl zu gewahren. Die Entscheidung soll auf Grund des Einzelfalles getroffen werden.

Beim Schuler muss der Hauptforderschwerpunkt in SaxSVS im Reiter ,Forderung® (bzw. im komm. Produkt) hinter-
legt sein.
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3.2 Lehrerdaten

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaldaten

3.2.1 Prifung auf korrekten Beschaftigungsumfang

Kontrolle durch Schule und Referenten des LaSuB

Die Prufung der Lehrerdaten beziglich der Beschéaftigungsumfange, Abordnungen und AEF laut LDPK kann tber
die Bilanz der Schulen erfolgen.

LAA/StRef. im zweiten Ausbildungsabschnitt erhalten teilweise einen selbstandigen Lehrauftrag nach LAPOII.
Planung Seiteneinsteiger:

- Seiteneinsteiger werden entsprechend ihres Arbeitsvermégens laut LPDK von den S chulen verplant.

- Anrechnungsstunden fir Mentoren werden als Aufschlége auf die schulbezogenen Anrechnungen durch die
Schulreferenten verteilt und an der Schule in der Tabelle "Anrechnungen, Erméa3igungen, Freistellungen"

(AEF) mit der Auswahl "Mentorentatigkeit" vergeben.

(Grundlage: Sachsische Lehrkrafte-Arbeitszeitverordnung — SachsLKAZVO)

Anrechnun-
Schulart | Personengruppe énir:acnhr:ggtgeei:n .| 9en Zeitraum
eitene 9| Mentor
alle i Seiteneinstei bhéngig von d LsbAje 15 schulhalbjah
Schular- elngﬁfglftz_te eiteneinsteiger (unabhéngig von der 0 Seitenein- : chu é}l jahre
ten Qualifikation) steiger ab Einstellung
Seiteneinsteiger in schulpraktischer Ausbildung
oS bzw. im berufsbegleitenden Vorbereitungsdienst 1sbAje
BBé Gy mit 2 Fachern 2 pbA Ausbil- 12 Monate
’ - Lehrbefahigung in 1 Fach dungsfach
- Lehrbefahigung in 2 Fachern

Priufung durch Schule im Schulmodul:

@

\ —_

Pers.  Std. /' 26,00 2100 verplant
Stammpersonal Beschiftigungsumfang 26,00 26,00 -
e

2500 SchulartiFkt, EinsatziArt

FL Asb

AE E

a0

Schrittfolge:

1) Meni Planung/Bilanz aufrufen

2) Datum des Stichtages eintragen und Ansicht aktualisieren

3) Lehrer auswahlen durch Klick auf die Lupe bei Vollzeit, Teilzeit und nicht arbeitendes Stammpersonal
4) in mittlerer Tabelle Lehrkraft anklicken

5) in rechter Tabelle Werte priifen

wichtig: Lehrkréfte diirfen keine offenen Stunden haben und durfen auch nicht Gberbucht sein.
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Prifung durch Referenten im Aufsichtsmodul

Esachsen.de = Schu|aufsichtsmodu| SaxSVS W 202172022, | ST0:Bautzen, B8, obs] 0210943 |

{2 Home

Schule . Lehrereinsatz

@ igemeines — 1) Filter (Schule) einstellen
Ushrersinsats 3) Wert in diesem Feld priifen

[ Bilanzen/Statistiken/Berichte
Qv Los’ Zelen 50~ | Aktionen™
B schule

2) Lehrereinsatz aufrufen Erfahrung It Gast/ [
- Beschift.. Einsatz Abordnung A0 | A/EFM | AEEM
Stammdaten Name Karzel Elmﬂzp[nnl;lmng Ficher ot | SO klr: L | Soed Sl BA/BG bty Soiisboem | OM o, ois | Beurlaubung | Bem:

Prufbericht/Planungsbestatigun < >

L | Schulsumme 181,00 | 216395 | 3300 | 8050 105,20 > 14831 | 43,11 | 13025
Bildungsplan - :

\ Labor- un T 2,00 AE
Q o EN, RU \ 2600 19,00 GB 19,00 - 700 »

o Protessechni s w| oy | ssmw so0sst

" EthikPhi T
Prognose Q ez 2600 200 a8 %00 GBM BS/BS
5T Lehrerdaten
§ a8 100| EhEsaz | 8sms
Q £N,RU 1300 2600 100 200 | 200
8, nuterliste a8 10,00 REfe B5/8S

) GB 900| DAZ3 B5/BS
Q EN, RU 125 1675 18,00 000 000 AE

B 9,00 INKL 85/8S

Achtung:
LK, die zum 2. Stichtag mit Beschaftigungsumfang an der Schule eingetragen sind, miissen im Personaleinsatz voll-

umfanglich verplant werden, auch wenn sie unmittelbar nach dem Stichtag (z.B. Langzeiterkrankung oder Beendi-
gung ihres Arbeitsverhaltnisses) ausscheiden.

3.2.2 Prifung der personenbezogenen Anrechnungen

Kontrolle durch Schule und Referenten des LaSuB

Die Daten zu Abordnungen, Ermafigungen und Beschéftigungsumfangen von Lehrkraften werden aus der LPDK
(Eingabe durch Personalreferat) tibernommen und sind bei Bedarf dort zu korrigieren. Nur Freistellungen fur die

ortlichen Personalrate sind von der Schule einzutragen. Die Priifung kann ebenfalls in den Maskenwon Pkt. 4.2.1
erfolgen.

Notwendige Anderungen in der LPDK sind iiber das Fachreferat anzuzeigen.

3.2.3 Planung der schulbezogenen Anrechnungen

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch Referenten des LaSuB

An den Schulen werden alle schulbezogenen Anrechnungen eingetragen, die der Schule zustehen. Die
Funktionen ,Gefahrstoff-, Frauen-, Datenschutz- und Sicherheitsbeauftragte(r), Brandschutzbeauftragte(r) und In-
klusionsbeauftragte(r)“ miissen auch dann als schulbezogene Anrechnungen gepflegt werden, wenn die Hohe der
Anrechnungsstunden 0 Stunden ist (hier muss die Zahl 0 eingetragen werden).

Fir jede gebildete Klasse in der Schulart BS/VK missen in der Schule 2 Betreuungslehrerstunden vergeben wer-
den.

Eingabe durch Schule im Schulmodul:
Aufruf: Meni Lehrer - Lehrerdaten
- Registerkarte Anrechnungen/Funktionen/Abordnungen
- Lehrkraft auswahlen
- schulbezogene Anrechnungen auswahlen und erforderliche Daten eintragen

Perscnaldaten Arbeitsvertrag Qualifikation Anrechnungen / Funktionen / Abordnungen

A 1, ErméRigung Frei ingen und Funktionen

Typ Kurz Art \ Fach / Bemerkung Wnder\ﬂ bis ~
ter =

A-sb SichB Sicherheitsbeauftrag 0,00 01.08.2017 -
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Diese Maske kann auch aus der Bilanz tber ein Symbol (3. Spalte - Einsatziibersicht) aufgerufen werden.

Einsatzobersichtvon. =~ = = [@ %

Beschaftigungsumfang 27,00
verplant

offen 27,00

Schulart/FKt. Einsatz/Art Stunden

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaldaten#Register Anrechnungen.2FFunktionen.2FAbordnungen

Bemerkungen:

- Verandert sich bei einer Lehrkraft der Anrechnungsumfang nicht, sollte das ,bis“-Datum verandert werden oder es
kann auch frei bleiben (bzw. geléscht werden), damit in den Folgejahren diese Eintragungen weiterhin gelten.

- Verandert sich bei einer Lehrkraft der Anrechnungsumfang, muss die Zeitscheibe geschlossen und eine neue
Zeile mit der gleichen Art, aber einem anderen Stundenumfang angelegt werden.

- schulbezogene Anrechnungen, die langer als 4 Jahre zuriickliegen, werden in der Tabelle der LK programmtech-
nisch geléscht

Prifung durch Referenten im Aufsichtsmodul

Ssachsen.de Schulaufsichtsmodul SaxSVs

{2 Home

|Bdanzem‘snatisnkmvapnchrp Bilanzen |\ A/E/F/M |

Allgemei - arq = 3 ) i
@ Aligemeines / 2) Bilanzen/Statistiken/Berichte \ Bilanzen \ A/E/F/M aufrufen 3) unterstrichene Zahl ist ein 1) Filter einstellen .
AJE/FIM Link, der die Lehkrifte auflistet ®
[ eilanzensstatistiken/Berichte '
. Q~ Los Akionen
chule

Summe | sbA sbA | sbA | sbA | sbA sbi sbi sbA | sbA | sbA | sbA | sbA | sbA | sbA sba
AJE/E/M | gesamt st ssL | asL AL BL | MigrBL | MentorT | PITKO | PrkiB | FrB | GStB | DSB | SichB | InkiB | BrandsH

X

sbA | sba sba sba

9, Nutzerliste piscH Schulkiirzel INKL | KoopV | Bertma | PilatPhase

sbAS-Login
<

Filtersumme 474125 15600 | 2400 | 3200 | 1100 | 3300 600 200 100 2500 100 500
4150140 | bzl 167.25 16.00 500 600 500
4350007 | absz« 6125 1300 | 200 | 100

4251054 | obsz- 198,75 12700 | 2200 | 1600 | 1100 | 2700 500 200 100 L0 100

3.2.4 Eintragungen bei Erfahrungen laut Einsatzplanung*

Eingabe durch Schule

Kontrolle durch Referenten des LaSuB

Da die eingetragenen Ausbildungen in der LPDK meistens keine Grundlage fir den derzeitigen Einsatz ist, muss
pro Lehrkraft mindestens ein Einsatzbereich eingetragen werden. Alle Felder aul3 er Einsatzbereich/Fach sind optio-
nal und dienen nur der Konkretisierung der Daten.

Eingabe durch Schule im Schulmodul:

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaldaten#Reqister Qualifikation

Aufruf: Meni Lehrer - Lehrerdaten
- Registerkarte Qualifikation
-> Lehrkraft auswahlen
- in die Tabelle ,Erfahrungen laut Einsatzplanung® erforderliche Daten eintragen

Erfahrungen laut Einsatzplanung

Einsatzbereich / Fach / Schulart von bis ~ Bemerkung
Farbe, Raum, Oberflache / Farbtechnik LF5
Korperpflege

Gesundheit und Pflege / Pflege BS 01.08.2016 31.07.2017 LF7
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Prufung durch Referenten im Aufsichtsmodul

Ssachsen.de Schulaufsichtsmodul SaxSVs

{2 Home

Lehrerdaten - Suche nach Merkmal | 3) Bericht: BBS - Erfahrungen | [ Export s
@ Allgemeines
Q- Los 2,885 - Erfahrungen / v zelen 1 v | Altlonen~ N [8 zuricksetzen
[ Bilanzen/statistiken/Berichte 1) Filter einstellen
Bl schule v X
R Beschifti- Erfahrungen laut Saiten- Kiirzel irzel Beschift- | AEF
Lehrerdaten Name Aner | o | s Funktionen It. LPDK Funktionen It. Schule | Qualifikation Einmesuang cinrtuigar. | Stammainia | Abordnungezchale Wohnort agll|
< >
Suche nach Name . ~
Q atenschutzbeauftragter etsbenin stemtechni N
coehe nach Mermat L 62 A k| e Datenschutzbeaufiragter | ElekirTe i 2600
Automatisierungstechnik
Altersstruktur ! I I I .
Russisch
N N Englisch
" Q 50 U | Lehver Frauenbeaufiragte o e 100
2) Suche nach Merkmal aufrufen oz
@ wite - S —
Q 82 A 13 Lehrer d 26,00

3.25 Vergabe der Aufschlage fiir Pauschalen (Berufsorientierung und Schulfremdenpriifung)

Eingabe durch Referenten des LaSuB
Kontrolle durch Schule

Fur einige unterrichtsbegleitende MaRnahmen gibt es Aufschldge. Im Bereich BBS sind es:

- Berufsorientierung (BO)

- Schulfremdenprifung (SFP)

Diese beiden Aufschlage werden als Pauschalen vergeben und erhéhen den Grundbedarf der Schule.
Esachsen.de

= Schulaufsichtsmodul SaxSVS

Y Home | Allqemeines | Datenpfleqe ' Pauschalen |
B Algemeines - 2) Allgemeines \ Datenpflsge \ aufrufen 1) Filter einstellan N
Aufschlage Pauschalen + Heer gintrag @
Phlegemodule
. Qv B e o - [ 4) Daten eingeben und Speichern /
— 3) neuen Eintrag erstellen
[— DiscH Schulkarzel Schulart hultyp 8a Bereich von | i ‘ arfaset durch
e 4 an T . P G8 01.082018 3107.2001 GROSE [12.062020)
Pflege Pauschale x
. a w© 8 om2019 21072022 GROSE (1206.2020)
et + 1-2vor
(% Bilanzenystatistiven/Berichte Schulart
oes v
B schuie
L Lehrerdaten e s
Bereich: *
0, Nutzerliste w .
Stunden: *
=D Beenden + Speichern

wichtig: Damit diese Daten im Aufsichtsmodul verarbeitet werden, muss die Schule () am Folgetag senden.

3.2.6 Vergabe der schulbezogenen Aufschlége (bspw. fiir Fachleitertatigkeit)

Eingabe durch Referenten des LaSuB
Kontrolle durch Schule

Fir einige Aufwendungen fir die Organisation in der Schule gibt es Aufschldge an schulbezogenen Anrechnungen.
Einige sind fest vorgegeben und werden programmtechnisch berechnet (bspw. Betreuungslehrer VK).

Vom Referenten gepflegt werden miissen die Stunden fiir:

- Fachleitertatigkeit

- AuRRenstellenleitung

- 2. Beratungslehrer

- Mentorentatigkeit

- Kooperationsverbiinde
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R Home [ Asaemeines . patenpfieqe | Autschisae schulbez, Anrechungen |
B Angemeines 2) \D a 1) Filter einstellen
Aufschlsge schulbezogene Anrechnungen + ey @
LPDK-Schrisselie Qv [tz 50 v | Aoy 4) Daten eingeben und Speichern 3) neuen Eintrag erstellen
Dstenpliege oiscH Schulkarzel Autschisggrund ‘ vE | ven b Bemerkung erfasst durch
P 7’ 455 1 | orcsz07 G
| I ~ Pflege Aufschlag schulbezogene Anrechnung ® H ‘ | | I
; - i 5 | ovomaon 6
g 484 Schule: « | ovoezonr v
[ Bilanzenvstatistiken/Berichte | 1 = F 5 H ! !
el s 7 | oros2e0 3072021 s
Bl schule ~ T Aufschiagsgrund: * ‘
e . 3 | orceaoy v
B Lehverdaten 73 s s | oveaon G
| e b | !
0, Nueriste ’ w5 s 12 | ovosaor G
e « | ouseaon A
4 1 | oroean7 v
’ o R ¥ + | ovosaony s
- T———— Tome—— | E POV

Im Schulmodul werden diese Eintragungen bei der Bilanz benétigt, dort werden dann SOLL und PLANUNG der
schulbezogenen Anrechnungen verglichen. Wenn diese Daten fur mehrere Jahre gelten, kann das ,bis“-Datum
auch offenbleiben.

wichtig: Die Stundenwerden erst in den Masken des Aufsichtsmoduls angezeigt und in die Berechnung einbezo-
gen, wenn die Schule nach dem Eintragen durch den Referenten gesendet hat (am Folgetag).

3.3 weitere Daten

3.3.1 Schulvertretungen

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch Referenten des LaSuB

Hilfesystem: https://saxsvs-bbs.de/index.php/Schuldaten#Schulvertretungen

Fur die schul- und schulartiibergeifende Zusammenarbeit der Eltern- und Schiilersprecher werden die Ansprech-
partner benétigt. Dabei muss beachtet werden, ob die Erlaubnis der Vertffentlichung gegeben wurde. Gekennzeich-
net wird das im Feld ,Erklarung®.

Eingabe durch Schule im Schulmodul: S hislicinnall I \
Aufruf: Menl Schule - Schuldaten E— )
- Registerkarte Schulvertretungen sivaretar(ns

- Eingabe der Daten

Schilersprecher(in)

") zur Ver auf Sachische Schuldatenbank - Schulportrat

Im Aufsichtsmodul sind diese Eintragungen im Register Schule, Navigation Stammdaten zu finden.
Ssachsen.de

= Schulaufsichtsmodul SaxSVS

{2 Home Schule | Stammdaten

B Algemeines 2) im Bereich Schule die Stammdaten aurufen

1) Filter einstellen

[ BianzenstatistivenBeric Hama: Berulches Schulzentram § €]
Datenstand: 28042021, 1027
B schule
[— Standort: Chemnitz Landkris:
Stammdaten
Multiplkatar: Schulleiters

Prifhericht/Planungsbestitigung

Kilrzel (Fachklassenkatalog):
Bildungsplan

Lehrereinsatz

Progaose v Ubersicht @
— Mlles anzeigen  Schularten  Kommunikation  Schulteile  Schultrger  Schulvertretung

5 Lehverdaten 3) Eintragungen priifen

B, Nutzeriiste

Schulvertretung
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3.3.2 Schulpartnerschaften

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch Referenten des Statistischen Landesamtes

Die Eintragung der Schulpartnerschaften ist fir Phonix wichtig. Diese werden in den Lehrerbogen AO1 der amtli-
chen Schulstatistik Gbernommen.

Aufruf: Mend Schule - Schulpartnerschaften

@& S 2

Schulpartnerschaften

Schulart

ont

Staat

Schrittfolge:

1) Uber ,Neue Partnerschule anlegen® einen Eingabebereich freischalten

2) Daten eingeben bzw. auswahlen (wichtig: alle 4 Zeilen miissen belegt sein)
3) Uber das Diskettensymbol die Daten speichern

3.3.3 Beschulung mit Ausnahmegenehmiqung (It. 8 25 Abs. 5 SchulG)

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch LaSuB und SMK

Bei Schulern, die an anderen Standorten beschult werden als im Fachklassenkatalog vorgesehen, muss das Merk-
mal ,Beschulung mit Ausnahmegenehmigung (It. § 25 Abs. 5 SchulG)* gesetzt werden. Die Eintragung ist von der
Schule vorzunehmen, an der der Schiller tatsachlich beschult wird.

Das Eingabefeld befindet sich im Register Laufbahn der Schiilerdaten.

nur fur BS

Beschulung mit Ausnahmegenehmigung (It. § 25 Abs. 5 SchulG) ]

3.34 Bildungsqutschein

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch LaSuB und SMK

Umschiler, die ein BSZ besuchen, missen flr statistische Zwecke folgende Eintragungen erhalten:
- Status:
- je nach Umschulungsart: Einzelumschiler oder Gruppenumschiiler
- Bildungsgutschein:
-> Bei einer geforderten Umschulung, bei der ein Kostentrager fur die Ausbildung zahlt, muss das Merkmal
,Bildungsgutschein (finanziell geférdert)” gesetzt werden.
- Bei nicht geforderten Umschulungen (kein Kostentrager/keine Zahlungen) wird das Merkmal
,Bildungsgutschein (finanziell gefdrdert) nicht gesetzt.

Das Eingabefeld befindet sich im Register Laufbahn der Schiilerdaten (bzw. im kommerziellen Produkt).

Bildungsgutschein (finanziell geférde

Erstelldatum 20. Jun. 2024 Seite 12von 19 Handreichung_BBS_2STT-24-25.docx



(= Freistaat

@" Verfahren SaxSVS-BBS STAATSMINISTERIUM o
BAS —y SACHSEN

FUR KULTUS

Handreichung (2. Stichtag Schuljahr 2024/2025)

3.4 Berechnung des Grundbereichs fur BS, BFS, FSund FOS

Der Grundbereich ist immer abhangig von der Datengrundlage. Seit dem Schuljahr 2018/2019 gilt die S&chsKlas-
sBVO. Schiiler mit sonderpadagogischem Forderbedarf werden bei der Bildung von Klas sen, Gruppen und Kursen
héher gewichtet.

Folgende Gewichtungszuschlage werden erteilt:

) Forderschwerpunkt Horen, Sehen, korperlich-motorische Entwicklung, Sprache: 0,5 pro Schiler

o Forderschwerpunkt Lernen: 1,0 pro Schiler

. Foérderschwerpunkt geistige und emotional-soziale Entwicklung: 1,5 pro Schiiler

Fur die Berechnung der Anzahl der zu bildenden Klassen werden die gewichteten Schilerzahlen angezeigt, die Ent-
scheidung tber die Klassenbildung erfolgt nicht () programmtechnisch. Die Gewichtungszuschlage sollen den Wert
5,0 pro Klasse nicht tiberschreiten. Ausnahmen sind aus fachlichen und padagogischen Griinden zul&ssig.

Bei der Mindestschulerzahl fur die Klassenbildung spielt die Wichtung keine Rolle.

Die Berechnung der Teilungsstunden erfolgt auf Grundlage der gewichteten Schilerzahlen.

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/GB-Berechnung_(SOLL)#Berechnungen_in_den_einzelnen_Schularten

3.4.1 Auswahl der Organisationsform (betrifft nur die duale Ausbildung)

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch Referenten des LaSuB

Die Berechnung des Grundbereichs erfolgt auf Grundlage der Organisationsform. StandardmaRig ist ,Standard*
eingestellt, diese Organisationsform bildet das urspriingliche 2-2-2 Modell ab.
Entsprechend der Ausbildung muss hier bei Bedarf auf Block oder 2-2-1 umgestellt werden.

Auswahl durch Schule im Schulmodul:

Speicherdatum

Aufruf: Meni Planung - GB-Berechnung e | aoel sormme | semmsoe | o | s
- Registerkarte BS bzw. BS-Fwahlen o
(nur da spielt es eine Rolle) o ree b \
- fur jede Klasse die Organisationsform = we. e s s
auswahlen Bat6e A2  BSBS s Black

wichtig: hinter jeder Organisationsform liegen unterschiedliche Berechnungen

3.4.2 Eintragungen fiir Begriindeten Grundbereich

Eingabe durch Schule - dient als Vorbereitung flir das Genehmigungsverfahren
Es gibt Sonderbedingungen, die eine Beschulung nach den allgemeinen Berechnungsmodellen nicht zulassen. Fur
diese Klassen/Gruppen muss ein zusatzlicher Bedarf eingetragen und beantragt werden.

wichtig: Das Genehmigungsverfahren muss auf der Grundlage Schilerdaten erfolgen.

Aufruf: Meni Planung - GB-Berechnung
- Registerkarte wahlen
-> erforderliche Stunden und Begriindung eintragen

Vorgegebener Grundbereich Begriindeter Grundbereich

Std. fur

Std. laut Tafel Stunden Begriindun; enehmigt
Tellung / o “// o o

13,00 [2,00] Arbeitsschutz Entscheidung offen

wichtig:

- Nur wenn eine Begriindung eingetragen ist, kann die Genehmigung durch den Referenten erfolgen.

- Die bisherigen Eintragungen sind auf der Grundlage des 1. Stichtages (Grundlage Prognose) und
mussen jetzt evtl. angepasst werden.

Erstelldatum 20. Jun. 2024 Seite 13von 19 Handreichung_BBS_2STT-24-25.docx


http://saxsvs-bbs.de/index.php/GB-Berechnung_(SOLL)#Berechnungen_in_den_einzelnen_Schularten

Verfahren SaxSVS-BBS

¢

Handreichung (2. Stichtag Schuljahr 2024/2025)

STAATSMINISTERTUM

T reistaat

FUR KULTUS

3.4.3 Fallgruppen

Textbausteine zur Begriindung der Abweichung in

der Klassenbildung Fallgruppe | Beschreibungder Fallgruppe
FG | - RaumgréRRe der Unterrichtsraume Unterschreitung der Klassen-, Kurs- o-
FG | - RaumgroRe der Fachunterrichtsraume Fallgruppe | der Gruppenobergrenze durch Unfall-
: . . gefahrdung in R&umen oder Teilberei-
FG I - sicherheitstechnische Anforderungen chen der Schule
FG Il - Vorhalteklasse DAZ (Regelklasse)
FG Il - Schulversuch
FG Il - INKLUSION (82 Abs. 3 SachKlassBVO)
FG IIl - Unterschreitung der Mindestschulerzahl wegen soll eine Ausnahmegenehmigung er-
Klassenteiler (innerhalb der Schule) Fallgruppe Il | teilt werden, wenn gesonderte Rege-
FG IIl - Dehnerklasse (sportbetonte Schulen) lungen in Verwaltungsvorschriften
FG Il - Unterschreitung der Mindestschilerzanhl oder Erlassen dies bestimmen
wegen Weiterfihrung der Klasse
FG Ill - Klassenbildung nach Fachklassenliste
FG IV - Landesfachklasse
FGIV - Iander[]bergre!fende Fachklasse Ausnahmegenehmigung nach §4a Ab-
FG IV - [andertbergreifende Beschulung Fallgruppe IV | satz 5 Schglgesetz gung

(auch bilateral)

FG IV - regionale wirtschatftliche Besonderheit

FG IV - Aufrechterhaltung 6ffentliche Grundversorgung

3.4.4 Genehmigungsverfahren

Zusammenarbeit Schule - Referent

Werden durch die Schule Bedarfe fur zusatzliche Klassen und Stunden beantragt, miissen diese durch den

Referenten genehmigt werden.

Ausnahmegenehmigung durch Fallgruppe

Ausbildungsjahr: AJ2
Klasse: Baiéb

We Ausnahmegenehmigung: Faligr. Il

FG Il - regionale wirtschaftliche Besonderheit

-\____‘

Begriindung:

Genehmigung der Fallgruppe: genehmigt E|

Genehmigung fiir begriindeten Grundbereich: E|

beantragt:

OK Abbrechen

1. Schritt:

Grundlage fir das Genehmigungsverfahren ist die Eintragung einer Fallgruppe bei der Klassenbildung (wenn
Mindestschiilerzahl nicht erreicht) und/oder Eintragungen bei ,Begriindeter Grundbereich®.

2. Schritt (nur bei Fallgruppen bei Klassenbildung):

Schule klickt bei Genehmigung der Fallgruppe auf ,Entscheidung offen” und wahlt eine Begriindung aus

3. Schritt:

Falls noch nicht erfolgt, muss durch die Schule beim Bearbeitungszustand ausgewahlt werden, dass die
Schulaufsicht Zugriff auf die Daten hat (in Klammer muss ,,fiir Schulaufsicht zur Priifung freigegeben*

stehen)
4. Schritt:

Referent klickt bei Fallgruppe - genehmigt auf ,Entscheidung offen®, prift die Begriindung (und andert bei Bedarf
den Begrindungstext) und genehmigt die zusatzlichen Bedarfe
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Hilfesystem:

https://saxsvs-bbs.de/index.php/GB-Berechnung_(SOLL}#Zusammenarbeit Schule-Schulaufsicht

wichtig: Auch bei BGY und DUBAS muss eine Begrindung eingetragen werden, damit der Referent die Fall-
gruppe genehmigen kann.

35  Kursbildung firBGYund DUBAS

Bei allen Kursen, wo die Schilerzahl feststeht, werden diese sofort in die Kursbildungsmasken eingetragen. Alle
anderen Schilerzahlen mussen durch die Schule eingetragen werden.

Hilfesystem:

https://saxsvs-bbs.de/index.php/Kursbildung

https://saxsvs-bbs.de/index.php/DuBAS

3.5.1 Eintragung der Schiilerzahl

Eingabe durch: Schule
Kontrolle durch: Referenten des LaSuB
Die Belegung der Kurse erfolgt je nach Bildung der Kurswahl. Nach Eintragung der Schilerzahlen werden auto-
matisch Stunden berechnet.
Aufruf: Mend Planung = Kursbildung BGY (bzw. DUBAS)
- Klasse bzw. Jahrgang auswahlen
- Schilerzahlen eintragen

Kursbildung BGY

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Bemerkungen:

- Die Anwendung berechnet aus der Schilerzahl die notwendige Anzahl der Kurse und Kursteilungen.

- Werden zusétzliche Stunden fiir den Kursunterricht bendétigt, missen diese vom Referenten genehmigt
werden (s. Punkt 4.4.4).

3.5.2 Zusammenfassung der benétigten Stunden fiir BGY/DuBAS

Schulmodul:
Im Meni Planung/GB-Berechnung (SOLL) befindet sind in den Registerkarten BGY bzw. DUBAS eine Zusam-
menstellung der Schilerzahlen und des benétigten Grundbereichs.

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch Referenten des LaSuB

3.6.1 Eingabe der verplanten Stunden bei den LK

Im Bereich Planung/Personaleinsatz (Ubersicht) sollte folgende Reihenfolge eingehaltenwerden:
1) Planung/Personaleinsatz (IST)/Ubersicht
2) Planung/Personaleinsatz (IST)/Religion, .../Inklusion und .../Migration
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Datei Schule Kiassen Lehrer Schiler m Extras Support

Personaleinsatzplanung

H H L3
- g _ 3 N g
o B ETE o as
2 E 5828 § s g4
Name Vorname 2 K] s = E 3 s £ S EE
£IE s g5SSE 2 f:8
2 3 Ed gz £ E 8 Z2Eg -
g2 & Bz §e53F £°5 2
2 & ; E s 28 s s Z2 3 eh= 8
6e B < 2835838 5céB
=] grecﬁneler uﬂﬁ 426,74 43,60
davon GB . "GB-Berechnung™ 37824 40,00
davon Inkl. | 22,50
davon DAZ-3 6,00 1,60
davon EB 20,00 2,00
e pr—rerl 2520 5250
davon GB (*) 302,00 41,50
davon RE/e 320 2,00
davon RE/K
davon Eth-Ersatz 3,00
davon DAZ-3 2,00
davon Inkl 1,00 2,00
davon EB 20,00 2,00
- © 2600 2600 4,00 2200 610 1590 | 120
GB (")
RE/e 120
DAZ-3
INT2

griner Bereich:
Stunden der GB-Berechnung (auf Grundlage der Klassen und Gruppen und unter Beriicksichtigung der Fallgrup-

pen)

blauer Bereich: Summe aller Eintragungen bei den LK

orangener Bereich: Zuweisung der Stunden durch die Schule

wichtig: )

Die Zahlen im blauen Bereich dirfen nicht gro3er seinals im griinen Bereich. Einen schnellen Uberblick findet

man im Menl Planung/SOLL-IST-Vergleich.

3.6.2 Gruppen und Schillerzahlen im Bereich Religion

In die Maske Planung/Personaleinsatz (IST)/Religion sind nach der Lehrereinsatzplanung die Klassen und Sch-
lerzahlen einzutragen, getrennt nach evangelischer und katholischer Religion.

Personaleinsatz Religion
Lotvar e ERIIT I BAr6Ich RIAGHA Spaosmonton 7 11 3058 143042
wangakichs Resgin athalachs Rigion

Lenrkeaft Swanden

umms Samme 200 n 1

Stundon Lohrksaf Bomarkung

roter Bereich: - Lehrauftrage werden aus der Personaleinsatz planung/Ubersicht ibernommen
- Eintragungen der Schiler und Gruppen

blauer Bereich: - Eintragung von Bedarfen mit Bemerkungen, die fur die Planung durch die Aufsicht wichtig sind

3.6.3 Gruppen und Schillerzahlen im Bereich Inklusion

In der Maske Planung/Personaleinsatz (IST)/Inklusion ist eine Zusammenstellung aller geplanter Stunden fur die-
sen Bereich. Fur eine bessere Ubersichtlichkeit kdnnen hier ergdnzende Bemerkungen eingetragen werden,
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Handreichung (2. Stichtag Schuljahr 2024/2025)

bspw. die Namen der betroffenen Schiiler.

Stunden Stunden laut
Schulart/ Anzahl laut VwV Schillerdaten

Bereich Schiler
UE RS/AFS UE RS UE AFS

geplant Lehrkraft Bemerkungen

Summe 1 2.00 1,00 0,20 1,00
BS/BS 1 2,00 1,00 0,20 1,00

i — - :

3.6.4 Gruppen und Schillerzahlen im Bereich Migration

Die Darstellung und Bedienung des Bereichs Migration ist analog zu Inklusion (s. Punkt 3.6.3).

3.7 | .y ler off Lel insct

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch Referenten des LaSuB

Bei Planung/Winsche fiir Lehrerzuweisung diirfen nach Abschluss des 2. STT nur noch die Stunden stehen, die
mit dem aktuellen Personal nicht abgedeckt werden kénnen. Diese Stunden stellen den planmaRigen Unter-
richtsausfall dar.

3.8 Erganzungshereich

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch Referenten des LaSuB

Die Planung des Erganzungsbereichs aller Schularten findet im Meni Planung/Antrag Erganzungsbereich statt.

Antrag Ergadnzungsbereich

Summe der beangragten Stunden: 12,39
Schulart '\“ bwmmgt/ﬂdm durch Schule Bemerkungen
a nglisch

1,00 Fris 14

BS fachbezogenes Englisch 1,00 Fris 15

rricht in 2 Klassen 4,00

8s BVJ - Stat
BGY GK Informatik 2,50 TG

BS 1,90

Bemerkungen:

- Wenn der Erganzungsbereich schularttibergreifend geplant wird, kann die Spalte Schulart leer bleiben.

- Im Ergénzungsbereich sind alle Stunden zu verplanen, die in der Schule zur Verfugung stehen und nicht fur
den Grundbereich benétigt werden.

39 Pl Lehrkr it Bofrei ler Pra ficl

e Schritt 1: Im Menii Personaleinsatz (IST)/Ubersicht werden diese Lehrkréfte in der entsprechenden Schulart
im Bereich Erganzungsbereich geplant

Schritt 2: Im Menl Planung/Antrag Erganzungsbereich missen folgende Eintragungen vorgenommen wer-
den:

Schulart: bei mehreren Schularten It. Eintragung von Schritt 1 leer lassen, ansonsten Schulart auswahlen
vorgesehene MafR nahme: das Wort PRASENZBEFREIT eintragen

beantragte Stunden durch Schule: Stunden (Summe analog zu Schrittl) eintragen

Bemerkungen: Name, Vorname der LK eintragen

YV VY

Jede LK mit Prasenzbefreiung muss in einer separaten Zeile eingetragen werden!
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Handreichung (2. Stichtag Schuljahr 2024/2025)

4 Abschluss der Planung zum Stichtag mit SaxSVS-BBS

4.1 Abschluss der Planung mit SaxSVS-BBS

4.1.1 letztmaliges Senden auf Stichtag

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch Referenten des LaSuB

Damit die eingegebenen Daten in den Standorten geprift werden kénnen, ist unbedingt ein Senden auf den
2. Stichtag erforderlich. Um Nachfragen zu minimieren, sind die Masken der GB-Berechnung alle auf ,Fertigmel-

dung“umzustellen.
Mit folgender Schaltflache kénnen alle Masken auf einmal umgestellt werden:

GB-Berechnung (SOLL) /

Danach missen die Daten Uibertragen werden.

Freigabe der Daten fiir die Schulaufsicht

griner Bereich:
fermne, Augetint - Eneereren - Datentbermittlung fir die Schulaufsicht und Ausfiillen
Ubertragung der aktuellen Daten an die Schulaufsicht 14.08.2023, 15:12 . . e
der Bogen in Phonix au3er den B-Tabellen

\aklllel\es Schuljahr
2. Stichtagsmeldung 19.10.2023 14.08.2023, 15.09

Folgeschuljahe roter Bereich:
1. Stichtagsmeldun 14.03.2024 . . . .
I Ausfullen der B-Tabellen in Phonix

Absolventen

Ubertragung der Daten der Schiiler
(die im vorher den jahr die beendet haben) 19.10.2023 14.08.2023, 15:12
an den Trager und die amtliche Schulstatistik (Phénix)

Freigabe  Abbrechen

Wenn in der Freigabemaske in der Spalte ,Eingefroren” (2. Stichtagsmeldung) bereits ein Datum steht, ist nur noch
eine ,Ubertragung der aktuellen Daten“ mdglich.

4.1.2 Abschluss der Planung in Phénix und SaxSVS

1) Fillen der Phonixtabellen:

o Die meisten Tabellen, die aus SaxSVS heraus geftllt werden, kdnnen in Phonix nicht nachgepflegt werden. Die
eingegebenen Daten sollten also immer am Folgetag in Phonix auf Richtigkeit geprtift werden.

¢ In Phonix kdnnte es weitere Plausipriifungen geben, deshalb muss bei der Priifung der Daten auch das Fehler-
protokoll von Phonix in SaxSVS abgearbeitet werden.
Die Phonixbdgen kénnen erst abgeschlossen werden, wenn die Schule eingefroren ist.
Alle B6gen missen vor dem Einfrieren der Schule wollstandig, richtig und untereinander valide ausgefilllt sein.

e Erforderliche Anpassungen in Phonix (bspw. Vorbildung) sollten erst nach dem Einfrieren der Schule in SaxSVS
erfolgen, da die Zahlen sonst durch das erneute Senden wieder Uiberschrieben werden.

Sollten die Tabellen am Folgetag nach dem Senden keine Zahlen enthalten, melden Sie das bitte dem Sup-
portvon SaxSVS! Kontrollieren Sie bitte, ob alle Bogen in Phonix zur Verfligung stehen, die Sie bendtigen.

2) Einfrieren
e Die Schule sendet die Daten nach erfolgter Plausiprifung auf 2. Stichtag. Solange in der Plausiprifung noch
Fehler sind, erscheint in der Planungsbestatigung diese Meldung:
Die Datentibernahme nach Phonix war nicht fehlerfrei. Die Daten missen korrigiert und erneut gesendet werden.

e Sind die Daten fur den 2. Stichtag korrekt und auch keine gravierenden Fehler mehr in der Phonixplausi, er-
scheint in der Planungsbestatigung folgende Meldung:

Die Datentibernahme nach Phonix war erfolgreich.
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Bemerkungen:
- Phonix kann Uber SaxSVS aufgerufen werden (Extras/Phonix-Statistik)

wichtig!

Bei Unstimmigkeiten melden Sie das bitte dem Support von SaxSVS. Er entscheidet, ob es ein Programm-
problem oder ein Problem der Datenpflege in SaxSVS-BBS ist.

Ziel sollte sein, dass die Absolvententabellen bereits vor dem 2. Stichtag komplett in Phénix ausgefullt
sind!

4.1.3 Einfrieren der Schule und Versenden der Planungsbestéatigung

Eingabe durch Referenten des LaSuB
Kontrolle durch Schule

Als Nachweis fur die Planung des Stichtages wird vom eingefrorenen Zustand eine Planungsbestatigung erstellt
und bei Bedarf den Schulen Gbermittelt.

@ Home [ Schule | Priifbericht / Planungsbestatiqung |

1) Filter (Schule) einstellen

@ Aligemeines 2) Schule \ Prifbericht / Planungsbestatigung aufrufen

Priifbericht: «
[R silanzen/statistiken/Berichte

B Schule Nettoarbeits- 187150 bendtigtes AV: 167935 Bilanz: 215 3) neuen Eintrag erstellen
vermogen:
Stammdaten
Prifoericht/Planungsbestitigung o 4) in den Bereich Priifung LaSuB wechseln
1 Ubersicht /
Bildungsplan
Alles anzeigen  Arbeitsvermogen AEFM  Schilerzahlen GB  EB  Lehrereinsatz Prilfung LaSuB
Lehrereinsatz
5 Lehrerdaten Priifung LaSuB
8, Nutzediste Die Datenubernahme nach Phonix war nichtfehlerfrei. Die Daten missen korrigiertund erneut 2 % g 3
gesendet werden. Die Dateniibernahme nach Phonix war erfolgreich.
Bemerkung
Das Einfrieren der Schule ist nur méglkich, wenn die D: al zu Phonix
erfolgreich war.
/] n.mummn"'Mi StichtagsUbernahme:
B speichen [ Planungsbestatigung erstellen = P 1

Bis zum 2. Stichtag werden die Schilerzahlen auf Basis beider Datengrundlagen Ubertragen:

- die Prognose-/Statistikzahlen sind im Aufsichtsmodul unter dem Stichtag ,aktuell abrufbar

- die Schilerzahlen auf Grundlage der eingegebenen Schiiler sind im Aufsichtsmodul unter dem Stichtag
»2. Stichtag* abrufbar

Ab dem 2. Stichtag (02.10.2024) werden beim Senden der Daten zur Schulaufsicht die Schilerzahlen in der Klas-
senbildungsmaske von der Grundlage Schilerdaten in die Grundlage Prognose-/Statistikwerte Gbernommen.
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