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1 Hinweise zur Planung des 1. Stichtages fiir das Schuljahr 2018/2019

e Schulerzahlen werden zum 1. Stichtag aus den Prognosewerten (Schulmodul: Klassenbildung)
gezogen.

o Fallgruppen in der Klassenbildung werden in der Grundbereichsberechnung beriicksichtigt, wenn
sie begriundet und durch den Schulreferenten genehmigt wurden.

e Schulbezogene Differenzen in der GB-Berechnung mussen durch Eintragungen bei ,Begrindeter
Grundbereich” ausgeglichen werden. Bei Begriindeten Grundbereichen miissen Begriindungen
eingetragen werden. Das gilt auch fir die Kursbildung.

e Schulbezogene Besonderheiten miissen durch den Referenten in der Planungsbestéatigung im
Aufsichtsmodul eingetragen werden.

e Stunden im Bereich SCHIVO missen zum 1. Stichtag noch nicht geplant werden, hier gentgt die
Schilerzahl in der Klassenbildungsmaske.

¢ Die Berechnung des Erganzungsbereichs (EB) erfolgt auf der Basis der prognostisch angelegten
Gesamtschilerzahl bzw. der angelegten Klassenzahl entsprechend der VwV Bedarf und Schul-
jahresablauf. EB muss zum 1. Stichtag noch nicht geplant werden.

e Fur die Bedarfsberechnung der schulbezogenen Anrechnungen (sbA) wird der theoretisch be-
rechnete Wert herangezogen.

(Soweit Uber die Vergabe der sbA bereits zum 1. Stichtag entschieden wurde, sollten diese ge-
plant werden. Genaue Festlegungen trifft das Fachreferat des jeweiligen Standortes.)

e Stunden fiir den OPR sind von der Schule zu planen und miissen der Person zugewiesen wer-
den.

e Die Anzahl der Vorbereitungsklassen (VKA) stimmt der Schulleiter mit dem Referenten ab. Pro
Vorbereitungsklasse werden automatisch 2 Std. schulbezogene Anrechnungen fiir Betreuungs-
lehrer Migranten berechnet.

Achtung:

Jede Anﬂderung im Schulmodul, egal ob durch Schule oder Schulaufsicht, erfordert ein er-
neutes Ubertragen der Daten (Senden auf den 1. Stichtag).

Die Abarbeitung ist auf Seite 18 dargestellt.

2 Terminuberblick 1. Stichtag

2.1 Termine

e ab15.01.2018 -> Senden auf 1. Stichtag mdglich

e bis 01.03.2018 ~> Senden der Daten auf 1. Stichtag
(technische Prifung, Inhalt ist nur ein Bearbeitungsstand)

e bis 13.03.2018 > Eintragungen der Aufschlage und Pauschalen durch die Referenten
(2. Beratungslehrer, AuRenstelle, Mentorentatigkeit, Fachleitertatigkeit,
Berufsorientierung, Schulfremdenprifung)

e 16.03.2018 > 1. Stichtag (Senden der Prognosedaten laut VwV Schuljahresablauf)
e ab 19.03.2018 > Bestatigung der Planung durch Schulreferenten méglich

e 12.04.2018 > letzte Moglichkeit auf 1. Stichtag zu senden

e 13.04.2018 > Abschluss der Kontrollphase an den Standorten des LaSuB

Falls erforderlich, werden von den Standorten des LaSuB weitere Termine festgelegt.

Wichtiger Hinweis fiir die Pflege der Lehrerdaten in der LPDK:

Alle Anderungen in der LPDK, die zum 01.08.2018 wirksam werden, miissen bis zum 12.03.2018 eingetragen
werden.
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2.2 Abschluss der Prifphase
Bearbeitung durch: LaSuB

Nach erfolgreicher Priifphase muss die Schule vom Referenten ,eingefroren“ werden.
Dazu wird im Register Schule der Navigationspunkt ,Bedarfserhebung/Planungsbestatigung/Stichtagsiibernahme’
aufgerufen.

Navigation
= [ ] Navigation
i () Stammdaten
\ ] Bilanz (Standard)
8 Bedarfserhebung/Planungsbestatigung/Stichtagsiibemahme

= Bedarf und Einsatz
i L [ Fachbilanz

3 Prifaufgaben und Inhalte der Planung

1. Klassenbildung
- Abbildung der Klassen und integrierten Bildungsgange
- Klassenbezeichnungen
- Eintragungen zum Schulort
- Anzahl der Schiiler der jeweiligen Bildungsgange innerhalb der Klassen
- Anzahl der Schiiler bzgl. sonderpadagogischem Foérderbedarf und Forderbedarf DAZ-3

2. Lehrerdaten
- Prifung auf korrekten Beschéaftigungsumfang
- Prifung der personenbezogenen Anrechnungen
- Planung der schulbezogenen Anrechnungen in Abstimmung mit dem Fachreferat
- Planung der Stunden fiir den OPR
- Eintragungen bei ,Erfahrungen laut Einsatzplanung*
- Vergabe der Aufschlage fiir Pauschalen (bspw. Berufsorientierung) durch den Schulreferenten
- Vergabe der Aufschlage fiir schulbezogene Aufschlage (bspw. fir Fachleitertatigkeit) durch den
Schulreferenten
- Kontrolle, ob LK bereits ohne Einsatzplanung im Unterricht Giberbucht sind

3. Berechnung des Grundbereichs fur BS, BFS, FS und FOS
- Auswahl der Organisationsform
- Eintragungen fur den Begrindeten Grundbereich
- Eintragungen der Fallgruppen und Genehmigung durch den Schulreferenten

4. Kursbildung fur BGY und DuBAS
- Eintragung der Schulerzahl
- Eintragungen fir zusétzliche Klassen/Gruppen und zusétzliche Stunden fir Teilung einschlie3lich Geneh-
migung durch den Schulreferenten

7. Ergénzungsbereich
- Eintragungen zur Nutzung des EB

8. Planung des Religionsunterrichts und Anforderung der kirchlichen Lehrkrafte, evtl. nach Absprache mit
Schulaufsicht Planung aller Lehrkréfte

9. Eintragung der Winsche fur Lehrerzuweisung
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4  Datenbasis und Freigabe

Grundlage fur den 1. Stichtag sind die gespeicherten Prognosedaten in SaxSVS-BBS. Da bei der Gene-
rierung der Klassenbildungsmaske fir das Folgeschuljahr (2018/2019) noch keine Schiilerdaten des ak-
tuellen Schuljahres vorhanden sind, missen die Prognosezahlen alle héndisch eingegeben werden.

Fur die Planung reicht die Gesamtschiilerzahl der Klasse, es muss nicht nach Geschlecht unterschie-
den werden.

Achtung:
Bei allen Masken mit Auswahl der Datenbasis muss ,,Prognose-/Statistikwerte* eingestellt sein.

Fur die Fallgruppengenehmigung bei der Grundbereichsberechnung durch den Referenten muss durch

die Schule beim Bearbeitungszustand ausgewahlt werden, dass die Schulaufsicht Zugriff auf die Daten
hat (in Klammer muss ,,fiir Schulaufsicht zur Priifung freigegeben“ stehen).

5 Anleitung fir die Eingabe der Daten in die Masken

5.1 Klassenbildung

Eingabe durch: Schule
Kontrolle durch: LaSuB

5.1.1 _Abbildung der Klassen und der integrierten Bildungsgange
Aufruf: Menu Klassen = Ubersicht Klassen

) Ubersicht Klassen Datengrundlage
Hilfesystem:
http://saxsvs-bbs.de/index.php/Klassenbildung
Schula ZF Kennz Beruf/Fachrichtung BF/Richtung FK 1A KI' Int1 2A KL Int2 3A KI Int3 4A Kl Intd4
BS/BS t 292220° Backer 38 3 38 3 32 1
BS/BS t 623020: Fachverkaufer im Lel Schwerpunkt | 15 1 15 1
BS/BS t 633020¢ Restaurantfachmann 56 2 56 2 21 1
5.1.2 Klassenkiirzel
Aufruf: Meni Klassen = Ubersicht Klassen Ubersicht Klassen
- auf die Anzahl der Klassen klicken
- Klassenkirzel eintragen
Klassenkurzel Ba16a Ba16b Ba16c
/V
Klassenstufe AJ2
Hilfesystem: e 222010

Beruf/Bildungsgang Backer

http://saxsvs-bbs.de/index.php/Klassenbildung#Eingabe der Prognosedaten

5.1.3 Eintragungen zum Schulort

Ubersicht Klassen

Aufruf: Meni Klassen = Ubersicht Klassen
- auf die Anzahl der Klassen klicken
- Schulort eintragen

Hilfesystem: ' “
http://saxsvs-bbs.de/index.php/Klassenbildung#Eingabe der Prognosedaten

Die Zuordnung des Kirzels vom Schulort zu der Adresse ist im Menupunkt Schule/Schuldaten aufgelis-
tet.
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5.1.4 Anzahl der Schiiler der jeweiligen Bildungsgénge innerhalb der Klassen

5.1.4.1 Anzahl der Schiiler Migration

Aufruf: Menii Klassen = Ubersicht Klassen mannlich 19 12 7
- auf die Anzahl der Klassen klicken Migranten 4™ 93 4 2
> Schilerzahl eintragen davonDAZ AT 83 2 2
Hilfesystem:

http://saxsvs-bbs.de/index.php/Klassenbildung#Eingabe der Prognosedaten

Bemerkungen:

Die Anzahl ,Migranten® ist fur die Amtliche Schulstatistik (Phdnix) wichtig. Fur die Planung des Grund-

bereichs ist die Teilmenge ,davon DAZ-3"“ ausschlaggebend.

- Schuler mit dem Merkmal DAZ-3 sind Schuler der Klassen aul3er VKI bA (Schiiler der VKI bA sind
Schiler in der Phase DAZ-1/DAZ-2 und bei diesen wird kein separates Merkmal gespeichert, da es
jeweils die ganze Klasse betrifft)

- als Bedarf wird pro Schiler mit dem Merkmal DAZ-3 programmtechnisch 0,4 Std. geplant

wichtig: In VKI bA diirfen keine Schiiler bei ,,davon DAZ-3“ eingetragen werden!

5.1.4.2 Anzahl der Schiller bzgl. Integration

Integration 2|1 1 0
. . . Sehen / 1 1

Aufruf: Meni Klassen = Ubersicht Klassen o a nP
- auf die Anzahl der Klassen klicken e .
- Schiulerzahl eintragen Sorache A w 0
emotional/soziale Entwicklung 0
korperlich/motorische Entwwck\uv‘// 0
HI |feSyStem . geistige Entwicklung 0

http://saxsvs-bbs.de/index.php/Klassenbildung#Eingabe der Prognosedaten

Bemerkungen:

Die Anzahl ,Integration® ergibt sich als Summenbildung der Eintragungen bei den einzelnen Integrati-
onsschwerpunkten.

Schuler mit dem Merkmal Integration erzeugen einen Mehrbedarf, der je nach Integrationsart und Ver-
fugbarkeit von Lehrkraften in Absprache mit dem Referenten umgesetzt wird. Der theoretische Auf-
schlag betréagt pro Integrationsschiler 2,5 Std. der Regelschule (BSZ) + 0,5 Std. der allgemein bilden-
den Forderschule.

5.1.4.3 Prifung durch die Referenten

Die Eintragungen kénnen durch die Referenten ebenfalls analog der Eingabemdglichkeit im Schulmodul
geprift werden (Referenten haben hier nur Leserecht).

Sollen alle Schulen des Sprengels geprift werden, ist eine Prifung im Aufsichtsmodul gunstiger.

Schrittfolge:
B (3 Navigation 1) im Aufsichtsmodpl das Register Region aufrufen
i £ Bilanzen 2) Schuljahr und Stichtag wahlen
] Klassen- und Gruppenbildung 3) Navigation Klassenbildung (BBS)/Klassen-Schiiler
] Klassenbildung (BBS) - in der Spalte Klassenbezeichnung missen nachvollziehbare
L. (] alle Bildungsgange Namen stehen
| Kiassen - Bildungsgange > in den Spalten Int2 und DAZ-3 steht die Anzahl der Schiiler
LSl in den jeweiligen Klassen

 _leheklassen > in der Spalte Schulort priifen, ob der richtige Ort ausgewahlt ist

Navigation
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5.2 Lehrerdaten

Hilfesystem: http://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaldaten

Differenzen missen der Schulaufsicht angezeigt werden.

5.2.1 Priufung auf korrekten Beschaftigungsumfang
Kontrolle durch Schule und LaSuB

Die Prufung der Lehrerdaten beziiglich der Beschéaftigungsumfange, Abordnungen und AEF laut LPDK kann tber
die Bilanz in Schulen erfolgen.

LAA/Ref. im zweiten Ausbildungsabschnitt erhalten teilweise einen selbststandigen Lehrauftrag nach LAPOII.
Prifung durch Schule im Schulmodul:

Lenrkratte Name, Vorname BU offene Stunden Beschaftigungsumtang 8,00
Pers. st / 26,00 2100 verplant 18,00
hina o arten o0

200 1,00
25.00 2500 SEnulsrUFKL  EinsatvAn  [stunden

L Acsd 600

TiRm

Schrittfolge:

1) Menu Planung/Bilanz aufrufen

2) Datum des Stichtages eintragen und Ansicht aktualisieren

3) Lehrer auswéhlen durch Klick auf die Lupe bei Vollzeit, Teilzeit und nicht arbeitendes Stammpersonal
4) in mittlerer Tabelle Lehrkraft anklicken

5) in rechter Tabelle Werte prifen

wichtig: Es darf keine Lehrkraft mit negativen offenen Stunden aufgelistet sein.

Prifung durch Referenten im Aufsichtsmodul

Filterbereich

| Name = [
Schuljahr Stichtag |
2018/2019 1. Stichtag | Datenstand: 06.02.2018, 21:38| Ref.: [N Standort:  Bautzen Kreis : | Bautzen
Schulart Dienststellenschigssel | Mutplikator - Schulleiter : Tel:
Berufsbildende Schulen |
| Zusatz Kiirzel (Fachklassenkatalog) -
Standort Landkreis Sprengel { e
Bautzen Bautzen —-alle— {
Schulen | Personaleinsatz kurz BBS = |
4 | csv-Export
Filter losen Auswahl bestatigen | Beschift- Gastl | Ein- Ab-  AEFIM
{ Details Name pong Kirchl. LK|STo® $K. ot Sto,  peuriaubung
Navigation (), schulsumme 703,00 599,50 0,00 103,50
Nvvigation
- . Stammaston R, 2600 2300 | 000 300
I Bilanz (Standard) C 'y 00 25,00 1,00
|
'y 2600 26,00
= A 2600 2300 3,00
LK - Emsaz extra 2 26,00 25,00 1,00
AIEIFIM . .
] (] Pauschalen und Aufschiage | A 26.00 2450 150
|+ CJ Pauschalen | Q 2200 20,00 2,00
Aufschiage schulbezogene Anrechnungen
Plausibilitaten A 20,00 14,00 6,00
Abweichungen in Pauschalen L . 26,00 25,00 100

Schrittfolge:

1) im Aufsichtsmodul das Register Schulen aufrufen

2) Schuljahr und Stichtag auswéhlen

3) Schule auswahlen und mit ,Auswahl bestéatigen* tbernehmen
4) Navigation ,LK-Einsatz kurz* wahlen

5) Lehrerdaten prifen
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5.2.2 Prifung der personenbezogenen Anrechnungen
Kontrolle durch Schule und LaSuB

Die Daten zu Abordnungen, ErmafRigungen und Beschéaftigungsumfangen von Lehrkraften werden aus der LPDK
Ubernommen und sind bei Bedarf dort zu korrigieren. Nur Freistellungen fir die értlichen Personalrate sind von
der Schule einzutragen. Die Priifung kann ebenfalls in den Masken von Pkt. 5.2.1 erfolgen.

Notwendige Anderungen sind iiber das Fachreferat anzuzeigen.

5.2.3 Planung der schulbezogenen Anrechnungen

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch LaSuB

An den Schulen werden alle schulbezogenen Anrechnungen eingetragen, die der Schule zustehen. Kénnen Stun-
den zum 1. Stichtag noch nicht verteilt werden, weil bspw. die vorgesehene LK noch nicht an der Schule ist, bleiben
diese Stunden offen. Uber den Umfang dieser Eintragungen entscheidet das Fachreferat des jeweiligen Standortes.
Fur die Bedarfsberechnung werden die generierten SOLL-Stunden betrachtet.

Eingabe durch Schule im Schulmodul:
Aufruf: Menu Lehrer > Lehrerdaten
- Registerkarte Anrechnungen/Funktionen/Abordnungen
- Lehrkraft auswahlen
- schulbezogene Anrechnungen auswahlen und erforderliche Daten eintragen

—

Personaldaten Arbeitsvertrag Qualifikation Anrechnungen / Funktionen / Abordnungen

Anr gen, ErmaRigungen, Frei und F

Typ Kurz  Art \ Fach / Bemerkung wnder\ﬂ bis
ter =

A-sb SichB Sicherheitsbeauftrag 0,00 01.08.2017

Hilfesystem:
http://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaldaten#Register Anrechnungen.2FFunktionen.2FAbordnungen

Bemerkungen:

- Verandert sich bei einer Lehrkraft der Anrechnungsumfang nicht, sollte das bis-Datum verandert werden oder es
kann auch geléscht werden, damit in den Folgejahren diese Eintragungen weiterhin gelten.

- Verandert sich bei einer Lehrkraft der Anrechnungsumfang, muss die Zeitscheibe geschlossen werden und eine
neue Zeile mit der gleichen Art, aber einem anderen Stundenumfang angelegt werden.

- Stunden fiir den OPR (Freistellung) miissen eingetragen werden

Prifung durch Referenten im Aufsichtsmodul

\ Home \ Statistik \» Region \ Schulen \ Lehrkrifte \ Nutzerliste \ Passwort \

Standorte - Uberblick Alle angezeigten Daten sind vertraulich.
oder sind |

Filterbereich
AATEIFIM
Schuljahr tichtag

2018/2019 || 1. Stichtag CSV-Export
[Schulart | standort | [reis | RPN
Sprengel \ Schule
(Suchen s | S nacn ke
AEFM | gesamt Anz. BL
K. | vka | ASt FL BL | StRef | Bertma | Inkl | gesamt AE SbE
ausgewdhit
TR Filtersumme 5474,75 | 1603,00 | 1275,00 | | 104,00 | 984,00 | 164,00 | 23,00 | | 2872,25 | 2286,00 | 586,25 |
BBS 1 | | 500 3000| 400 | 6425 | 5425 | 10,00 |
| 52,00 | | 200 1200 | | 3350 | 2650 | 7.0 |
Navigation | | | 300 3800 | 400 200 | 6850 | 5350 | 1500 |
Navigation i 71,00 | | 1800 [ 500 | 400 | 7735 | 5075 | 27.00 |
Bilanzen | | | 18,00 3,00 | 29,00 19,00 | 1000 | of
1 :La:\"/"c‘)“("s":;‘? (B8S) | | | 1800 | 3,00 | 2525 | 1525 | 1000 |
= (] Bedarf und Einsalz (BBS) ! - 24001 A0 ! ‘ 300 | 3600 | 100 |
I (3 GB Berechnung | | 2400 | 400 | 4825 | 4325 | 500 |
L. (- Kursbildung - kurz | | | 3000 | 400 | 5600 | 5300 | 300 |
! Kursbildung - lang i 59,00 | | 18,00 | 2325 2225 1,00 |
| Fachwunsche for LK-Zuweisung | 63,00 | | 300| 2400 4,00 \ 39,00 34,00 5,00 |
Antrag Erganzungsbereich \ 62,00 | ] 12,00 ‘ 28.00 2325 475 |
CEED 2000 | | | 34.00 34.00 |
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Schrittfolge:

1) Register Region wahlen

2) Schuljahr und Stichtag einstellen
3) in der Navigation A/E/F/M aufrufen

- beim Kilick auf eine (unterstrichene) Zahl erfolgt eine Auflistung der Lehrkréafte mit dieser Funktion und den
ausgeschriebenen Funktionsnamen

Sollen alle durch die Schule vergebenen schulbezogenen Daten gepruft werden, muss ,aktuell* ausgewahlt werden

Beim Filter ,1. Stichtag” werden nur die Anrechnungstatbestéande der eingetragenen Aufschlage (durch Referenten)
angezeigt.

5.2.4 Eintragungen bei ,Erfahrungen laut Einsatzplanung”
Eingabe durch Schule
Kontrolle durch LaSuB

Da die eingetragenen Ausbildungen in der LPDK meistens keine Grundlage fur den derzeitigen Einsatz sind, muss

pro Lehrkraft mindestens ein Einsatzbereich eingetragen werden. Alle Felder auRRer Einsatzbereich/Fach sind optio-
nal und dienen nur der Konkretisierung der Daten.

Eingabe durch Schule im Schulmodul:

Hilfesystem:
http://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaldaten#Reqgister Qualifikation

Aufruf: Meni Lehrer > Lehrerdaten
- Registerkarte Qualifikation
- Lehrkraft auswahlen
- in die Tabelle ,Erfahrungen laut Einsatzplanung® erforderliche Daten eintragen

Erfahrungen laut Einsatzplanung

Einsatzbereich / Fach / Schulart von bis ~ Bemerkung
Farbe, Raum, Oberflache / Farbtechnik

LF5
Karperpflege

Gesundheit und Pflege / Pflege BS 01.08.2016 31.07.2017 LF7

Prifung durch Schule, ob bei allen LK ein Eintrag erfolgt ist:

Dai Schule Klassen Lehrer Schuler Planung Extras
Berichte
Import von Schélerdaten
hochgeladene Schilerdaten einlesen
Export von Schilerdaten

Exeorl von Lehrerdaten Office (Excel) statistische Daten

ite
Bearbeitungsmodus ein/aus wendenjdmmr Datenabgleich mit den

Ubersicht Lehrer - statistische Daten

Export von: L—
Datum: 02.01.2018 15:27:47
Schule: I

Farbe, Raum,
Oberfldche / Farbtechnik

Prifung durch Referenten im Aufsichtsmodul

Home statistik Region schulen Lenrxratte Hutzeriste Passwort

Aile angezeigten Daten sind vertraulich.
sing

" Lehraits |
M?m.
201872019 - |[ 1. Stichtag -
[andors Cerce [ sprenae] (Fver tosen) T ey Ficiar T
Datai i, Vorname Wonnert - PLZ [ il - oL TRE B TR
ausgewanit Q \ J | 2600 Leb Tecn
sandort | \
Bautzen 0o ‘evRed
< i =M S0Lpaa.

i Sranrungen e Bnsacpnnung n Q | [om| om0 - ..
L N | | | GE0
oer - Q | |00 600 R e ntomasi
I | | | MA

)
oder - - | b | @ huand HausWNIRaNTwMIsCnsCnan
L | DE Engiscn
L 0w Lt o BN Deutsen
Aer von | b Q | b A 2% gEo :Jz::::«nmaum Logstik
i | | :

o
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Schrittfolge:
1) Register Home wahlen
2) Navigation Abfragen/BBS-Erfahrung laut Einsatzplanung wahlen

3) Schuljahr und Stichtag einstellen
3) in der Navigationsleiste auf ,Suche starten® klicken
4) in der Spalte ,Erfahrungen laut Einsatzplanung® priifen, ob bei jeder Lehrkraft mindestens ein Einsatzbereich

eingetragen ist

5.2.5 Vergabe der Aufschlage fiir Pauschalen (bspw. Berufsorientierung)

Eingabe durch LaSuB
Kontrolle durch Schule, verfigbar ab ndchstem Schulungstermin (voraussichtlich 01/2018)

Fur einige unterrichtsbegleitende MaRnahmen gibt es Aufschlage. Im Bereich BBS sind es:

- Berufsorientierung (BO)

- Schulfremdenprifung (SFP)
Diese beiden Aufschléage werden als Pauschalen vergeben und erhéhen den Grundbedarf der Schule.

wichtig: Die Ubertragung ins Schulmodul erfolgt in der nachsten Nacht!

\ Home \ Statistik \ Region \ Schulen \ Lehrkrafte \ |
N

Pauschalen Alle angezeigten |
Weiterverarbeitu

Filterberej, —
~ Pflege neuer Pauschalen ‘\—
schuljahr * stichtag

2018/2019 v||1. Stichtag v \
~senute: | —

« schulart::[B8S ~

[schule] * BA: [0 ~

[ cers: [+

+ Stunden: 7,5

ausgewanit cvon  [oLos0is i

Schulart: « bis: [31.07.2019
8BS —

Schrittfolge:
1) Register Home wahlen
2) unter Datenpflege den Navigationspunkt Pauschalen wahlen

3) Schuljahr auswahlen (Stichtag ist hier uninteressant)
4) im rechten Bereich die Schule auswahlen
5) Daten eintragen (wichtig: im Bereich GB auswahlen)

Im Schulmodul werden diese Eintragungen in der Bilanz sichtbar.
Aufruf im Schulmodul: Meni Planung - Bilanz

Q  BFS
DuBAS
Berufsorientierung 1,00
Schulfremdenprifung 1,50

Fehlen die letzten beiden Zeilen, obwohl sie da sein mussten, muss durch den Referent im Aufsichtsmodul geprift
werden, ob die Pauschalen eingegeben sind.
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5.2.6 Vergabe der schulbezogenen Aufschlage (bspw. fiir Fachleitertatigkeit)

Eingabe durch LaSuB
Kontrolle durch Schule

Fur einige Aufwendungen fiir die Organisation in der Schule gibt es Aufschlage an schulbezogenen Anrechnungen.
Einige sind fest vorgegeben und werden programmtechnisch berechnet (bspw. Betreuungslehrer VKI bA).

Vom Referenten gepflegt werden mussen die Stunden fir:

- Fachleitertatigkeit

- AuR3enstellenleitung

- 2. Beratungslehrer

- Mentorentatigkeit

Schrittfolge:
1) Register Home wahlen
2) unter Datenpflege den Navigationspunkt Aufschlage schulbezog. Anrechnungen wéahlen

Home statistik Region schulen Lenrkrafte Nutzerliste Passwort

Aufschlage schulbezogens Anrechnungen Alle angezeigten Daten sind ve!
Vieiterverarbeitungen oder Ver

Filterberel
Pfiege neuer Autschiage schulbezogene Anrechnungen |
schuyanr * sucnta

Abbrechen | | Erstellen

20182019 | 1. Stichtag /
[ schuiart | standort Senule:
|KLi§] Sprengel Aufsehlagsgrund: | Fachieitertitighet
[schute UE: 12
Suchen won: ovos2ms  |[E
bis 3roz209 |

ausgewsl
schul

B8S

3) Schuljahr auswahlen (Stichtag ist hier uninteressant)
4) im rechten Bereich die Schule auswéahlen
5) Daten eintragen (wichtig: es werden nur die Daten des 2. Beratungslehrers eingetragen, die Std. des ersten Bera-

tungslehrers sind bereits in der Grundberechnung enthalten)

Im Schulmodul werden die SOLL-Werte bei der Bilanz angezeigt.
Aufruf: Planung/Bilanz

berechnet IST

Q AEF -122,50
Personenbezogene Anrechnungen 17,00
ErmaRigungen 32,50

Freistellungen (aus LPDK)

Freistellungen (OPR) 2,00
Schulbezogene Anrechnungen 70,00 71,00
- darunter fir Fachleitertatigkeit 12.00 12.00
- darunter fur AuBenstelle 2,00 2,00

- darunter fir zusatzl. Beratungslehrer

- darunter fiir Beratungslehrer 4,00
- darunter fir Mentorentatigkeit 2.00 2,00
- darunter fur Betreungslenrer VKI bA 6,00 6,00
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5.3 Berechnung des Grundbereichs fur BS, BES, FS und FOS

Der Grundbereich ist immer abhangig von der Datengrundlage. Fir den 1. Stichtag wird die Datengrundlage Prog-
nose-/Statistikwerte verwendet.

Hilfesystem:
http://saxsvs-bbs.de/index.php/GB-Berechnung (SOLL)#Berechnungen in_den einzelnen Schularten

5.3.1 Auswahl der Organisationsform (betrifft nur die duale Ausbildung)

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch LaSuB

Die Berechnung des Grundbereichs erfolgt auf Grundlage der Organisationsform. StandardmaRig ist ,Standard” ein-
gestellt. Diese Organisationsform bildet das urspriingliche 2-2-2 Modell ab.
Entsprechend der Ausbildung muss hier bei Bedarf auf Block oder 2-2-1 umgestellt werden.

Auswahl durch Schule im Schulmodul:

Speicherdatum

Aufruf: Menl Planung - GB-Berechnung

Organisati-

9 Registerkarte BS bZW. BS-F Wahlen Klassen AJ Schulart Sundort e m Schile
(nur da spielt es eine Rolle) P . i—\,x\ T
- fur jede Klasse die Organisationsform Batca A ases s Standarg
auswahlen Ba16b A2 BS/BS s 221
Ba16c AJ2 BS/BS s Block
wichtig:

» Hinter jeder Organisationsform liegen unterschiedliche Berechnungen.
» Die Organisationsform darf nur bei BS/BS und BS-F/BS geandert werden

Kontrolle im Aufsichtsmodul:

Schrittfolge:

1) im Aufsichtsmodul das Register Schulen aufrufen

2) Schuljahr und Stichtag auswahlen

3) Navigation ,Bedarf und Einsatz (BBS)/GB-Berechnung“ wahlen

Fachkl.- Schulart/y  Stand- * Schuler-
DISCH RST Kreis SaxsvVs-Kirzel kirzel Klassen AJ Bereich ort Orgform zahl

Bautzen Ba17 AJ1  BS/BS L 2-2-1 19

In der Spalte Orgform darf nur ,Block® oder ,,2-2-1% stehen, wenn bei Schulart/Bereich ,BS/BS* oder ,BS-F/BS* steht.

5.3.2 Eintragungen fur Begriindeten Grundbereich

Eingabe durch Schule = dient als Vorbereitung fir das Genehmigungsverfahren

Es gibt Sonderbedingungen, die eine Beschulung nach den allgemeinen Berechnungsmodellen nicht zulassen. Fur
diese Klassen/Gruppen muss ein zusétzlicher Bedarf eingetragen und beantragt werden.

Aufruf' Menu Planung 9 GB—BereChnung Vorgegebener Grundberaich Begriindeter Grundbereich
9 Reg|Sterkarte Wahlen Std. laut Tafel ::I!qu:gr Stunden / Begriindung / genehmigt
-> erforderliche Stunden und Begriindung eintragen 7

13,00 [2,00] Arbeitsschutz Entscheidung offen

wichtig: Nur wenn eine Begriindung eingetragen ist, kann die Genehmigung durch den Referenten erfolgen.
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5.3.3 Fallgruppen

Textbausteine zur Begriindung der Abweichung in

der Klassenbildung Fallgruppe Beschreibung der Fallgruppe
FG |- RaumgroRe der Unterrichtsraume Unterschreitung der Klassen-, Kurs- oder
Gruppenobergrenze durch Unfallgefahr-
FG |- RaumgréRe der Fachunterrichtsraume Fallgruppe | Osluﬂglm Raumen oder Teilbereichen der
chule
FG |- sicherheitstechnische Anforderungen
. . . . Es kann eine Ausnahmegenehmigung bei
FG Il - regionale wirtschaftliche Besonderheit BBS erteilt werden, wenn das Schulnetz
FG Il - Aufrechterhaltung der 6ffentiichen dies aufgrund regionaler wirtschaftiicher
Grundversorgung Fallgruppe Ii und siedlungsgeographischer Gegebenhei-
C orx Al ten notwendig macht und keine sinnvolle
FG I Starkl.mg des Iandpchen Rz.a.umes Alternative gemaf den Vorgaben fur die
FG Il - alternierende Schulerzahl fur Planung und Einrichtung von Schulstandor-
Aufnahmejahrgange ten zulasst.
FG Ill - Vorhalteklasse DAZ (Regelklasse) Es soll eine Ausnahmegenehmigung ertgllt
werden, wenn gesonderte Regelungen in
FG Ill - Schulversuch Verwaltungsvorschriften oder Erlassen
dies bestimmen.
FG Il - INT2 (It. Bedarfsplanungsgrundsétzen)
FG Ill - Unterschreitung der Mindestschiilerzahl Fall "
wegen Klassenteiler (innerhalb der Schule) allgruppe
FG Il - Dehnerklasse (sportbetonte Schulen)
FG Ill - Unterschreitung der Mindestschiilerzahl
wegen Weiterfuhrung der Klasse
FG Il - Klassenbildung nach Fachklassenliste
FG IV - Landesfachklasse Es kann eine Ausnahmegenehmigung er-
FG IV - landeriibergreifende Fachklasse Fallgruppe IV teilt werden, wenn die Ausbildung in Lan-

FG IV - landeriibergreifende Beschulung (und bilateral)

desfachklassen oder landerubergreifenden
Fachklassen erfolgt.

5.4 Genehmigungsverfahren

Zusammenarbeit Schule - Referent

Werden durch die Schule Bedarfe fir zuséatzliche Klassen und Stunden beantragt, miissen diese durch den

Referenten genehmigt werden.
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Ausnahmegenehmigung durch Fallgruppe

Ausbildungsjahr: AJ2
Klasse: Baiéb
We Ausnahmegenehmigung: Fallgr. 1l
Begriindung: FG Il - regionale wirtschaftliche Besonderheit E
Genehmigung der Fallgruppe: -\'ﬁ genehmigt E
Genehmigung fiir begriindeten Grundbereich: E

beantragt:

OK Abbrechen

1. Schritt:
Grundlage fur das Genehmigungsverfahren ist die Eintragung einer Fallgruppe bei der Klassenbildung (wenn
Mindestschulerzahl nicht erreicht) und/oder Eintragungen bei ,Begriindeter Grundbereich®.

2. Schritt (nur bei Fallgruppe bei Klassenbildung):
Schule Klickt bei Fallgruppe - genehmigt auf ,Entscheidung offen” und wahlt eine Begrindung aus

3. Schritt:
Falls noch nicht erfolgt, muss durch die Schule beim Bearbeitungszustand ausgewahlt werden, dass die
Schulaufsicht Zugriff auf die Daten hat (in Klammer muss ,,fiir Schulaufsicht zur Priifung freigegeben* stehen)

4. Schritt:
Referent klickt bei Fallgruppe - genehmigt auf ,Entscheidung offen®, prift die Begriindung (und &ndert bei Bedarf den
Begriindungstext) und genehmigt die zusatzlichen Bedarfe

Hilfesystem:
http://saxsvs-bbs.de/index.php/GB-Berechnung (SOLL)#Zusammenarbeit Schule-Schulaufsicht

5.5 Kursbildung fur BGY und DUBAS

Bei allen Kursen, wo die Schulerzahl feststeht, werden diese sofort in die Kursbildungsmasken eingetragen. Alle an-
deren Schulerzahlen mussen durch die Schule eingetragen werden.

Hilfesystem:
http://saxsvs-bbs.de/index.php/Kurshildung
http://saxsvs-bbs.de/index.php/DuBAS

5.5.1 Eintragung der Schilerzahl

Eingabe durch: Schule
Kontrolle durch: LaSuB

Die Belegung der Kurse erfolgt je nach Bildung der Kurswahl. Nach Eintragung der Schulerzahlen werden automa-
tisch Stunden berechnet.

Aufruf: Ment Planung = Kursbildung BGY (bzw. DuBAS)
- Klasse bzw. Jahrgang auswahlen
-> Schilerzahlen eintragen
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Kursbildung BGY

Klassenstufe 11 - § ahrgangsstufe 12 - S hrgangsstufe

Speicherdatum 23.052017 16:33:19

Berechneter Grundbereich 38,00

Facherangebot Std. It. Tafel
Deutsch

Englisch
Russisch Niv. A
Russisch Niv. B
Franzosisch Niv. A
Franzosisch Niv. B
Spanisch Niv. B
andere FS Niv. A

andara £ M B

Bemerkungen:

chiler
bew
27 1

Anzahl KLIGr.

zusiitzlich
geplant

Bearbeitungszustand in Bearbeitung (nur fiir Schule sichtbar)

Gesamtschiilerzahl 7

Stunden fiir Teilung
zusditzlich Klassen und Teilung genehmigt
geplant

berechnet

genehmigt

Berechneter Grundbereich

- Die Anwendung berechnet aus der Schiilerzahl die notwendige Anzahl der Kurse und Kursteilungen.
- Werden zusétzliche Stunden fir den Kursunterricht benétigt, missen diese vom Referenten genehmigt
werden. Dazu muss im Bereich ,Begriindung fir weitere Klassen/Gruppen im Grundbereich*

eine Erlauterung eingetragen werden.
Kontrolle im Aufsichtsmodul:

Schrittfolge:

1) im Aufsichtsmodul das Register Region aufrufen

2) Schuljahr und Stichtag auswahlen

3) Navigation ,Bedarf und Einsatz (BBS)/Kursbildung - lang“ wahlen

A Kursbildung-lang |

4) Prufung der Schilerzahlen

Qv Los
Fachkl.-
DISCH S§TO Kreis SaxSVS-Kurzel  kiirzel
Chemnitz  Chemnitz =

1. Hauptbericht &

Schulart/
AJ Bereich
A1 DuBAS

Aktionen v
Stand-
ort Fach Kursart
S Literatur GK

- Anhand der Schulerzahlen berechnen sich die gebildeten Kurse

5.5.2 Zusammenfassung der bendtigten Stunden fiir BGY/DuBAS

Schulmodul:

Im Menl Planung/GB-Berechnung (SOLL) befindet sich in den Registerkarten BGY bzw. DuBAS eine Zusammen-

stellung der Schilerzahlen und des bendtigten Grundbereichs.
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5.6  Erganzungsbereich

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch LaSuB

Hilfesystem: http://saxsvs-bbs.de/index.php/Ergaenzungsbereich

Der Erganzungsbereich aller Schularten findet im Meni Planung/Antrag Erganzungsbereich statt.

Antrag Erganzungsbereich

Summe der beangragten Stunden: 12,39
Schulart esehene MaBnahme beantragte Stunden durch Schule Bemerkungen
BS fachbezogenes Englisch 1,00 Fris 14 ol
BS fachbezogenes Englisch 1,00 Fris 15
BS BVl - Stutzunterricht in 2 Klassen 4,00
BGY GK Informatik 2,50 TG
BS 1,90
Bemerkungen:

- wenn der Erganzungsbereich schulartiibergreifend geplant wird, kann die Spalte Schulart leer

bleiben

- im Ergéanzungsbereich sind alle Stunden zu beantragen, die in der Schule zur Verfigung stehen und nicht fir den

Grundbereich bendétigt werden

Kontrolle im Aufsichtsmodul:

Schrittfolge:

1) im Aufsichtsmodul das Register Region aufrufen

2) Schuljahr und Stichtag auswahlen

3) Navigation ,Bedarf und Einsatz (BBS)/Antrag Ergénzungsbereich

Antrag Ergdanzungsbereich |

Qw Los 1. Hauptbericht £ Axtionen v
beantragte
Fachkl.- Stunden
DISCH RST Kreis SaxSVS-Kurzel kurzel Schulart ‘vorgesehene MakRnahme durch Schule Bemerkung Sendedatum
Bautzen Bautzen BS fachbezogenes Englisch 1,00 ?23;2015
5.7 Planun Religionsunterrichts und Anforderun rkirchlichen Lehrkraf

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch LaSuB

Hilfesystem: http://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaleinsatz

1. Schritt: Planung des vorhandenen Personals
Aufruf: Planung/Personaleinsatz (IST)/Ubersicht

Planung der kirchlichen Lehrkréfte und eigenen Religionslehrer:
- Einstellen des Einsatzbereichs ,Evangelische Religion* bzw. ,Katholische Religion*

(durch Klick auf a wird der Auswahlbereich geoffnet)
- Vergabe der Stunden fur Religion bei der ausgewéhlten Lehrkraft

Referent
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2. Schritt: Unterlegen der Unterrichte mit der Anzahl von Schilern und Gruppen
Aufruf: Planung/Personaleinsatz (IST)/Religion

In den beiden oberen Tabellen muss fur die Vertragsgestaltung mit den Kirchen die Anzahl der Schiiler und Grup-
pen eingetragen werden. Bei Bemerkungen kénnen Besonderheiten hinterlegt werden (bspw. relevant fir Kursbele-
gung)

3. Schritt: Eingabe der Wunschlehrer fir den noch offenen Religionsunterricht
Aufruf: Planung/Personaleinsatz (IST)/Religion

In der unteren Tabelle werden die Anforderungen von LK (kirchliche LK und Abordnungen) eingetragen. Da es sich
um eine ,Wunschliste“ handelt, erscheint der Name der Lehrkraft in eckigen Klammern.
(Diese Eintragungen werden auch in den Menipunkt Planung/Winsche fir Lehrerzuweisung tibernommen.)

Kontrolle im Aufsichtsmodul:

Schrittfolge:

1) im Aufsichtsmodul das Register Region aufrufen

2) Schuljahr und Stichtag auswahlen

3) Navigation ,Religionsunterricht (BBS)/Zuordnung LK - Schiler

Zuordnung LK - Schiler |

Export in CSV-Datei

beteiligte Schiiler
Schule piscH Rel. =T g E Status Lehrkraft Qual Bistum / Kirchenbezirk Dekanat Bemerkungen
== = Bereiche gesamt — e

ev BGY 2 12 [Maller. Egon] Kirchenbezirk Bautzen-Kamenz ‘ztrh;‘g fur Fortfihrung

5.8 Personaleinsatzplanung der Lehrkrafte
Die konkrete Einsatzplanung der Lehrkréfte erfolgt in Absprache mit dem Referenten der Fachaufsicht. Falls diese

Eintragungen bereits zum ersten Stichtag erforderlich sind, erfolgen sie analog zum Pkt. 5.7.

5.9 Eintr n r Winsche fir Lehrerzuweisun

Vor der Bearbeitung der Lehrerwunschliste muss die Bedarfsmeldung fur den Religionsunterricht ausgeftillt werden
(s. Pkt. 5.7). Diese Daten werden in die ,Wunschliste“ ibernommen.

Aufruf: Planung/Winsche fur Lehrerzuweisung

Hilfesystem: http://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaleinsatz

Winsche fiir Lehrerzuweisung

In der folgenden Tabelle werden alle offenen Fachwunschzuweisungen auler Religion eingetragen
Religionswinsche tragen Sie bitte im MenUpunkt "Personaleinsatz (IST)/Religion” ein. Dort eingegebene Daten werden hierher Gbernommen.

Summe (beantragte Stunden): 14,55

Schulart Einsatzbereich / Fach beantragte Stunden ‘Br:z::‘r’eei:u::"" tnise) :::I;-:[a:hl:—il:affr\!ﬁnsche
Evangelische Religion 1,00 [Langner]; bereits abgesprochen
Katholische Religion 2,00 [Liesner]; nur Montag

BS Elektrotechnik und Informationstechnik 5,55 Grundlagenwissen
Bautechnik 6,00 CAD Weiterfuhrung der Abordnung
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i
FUR KULTUS SACHSEN
Handreichung 1. Stichtag Schuljahr 2018/2019
Kontrolle im Aufsichtsmodul:
Schrittfolge:
1) im Aufsichtsmodul das Register Region aufrufen
2) Schuljahr und Stichtag auswahlen
3) Navigation ,Bedarf und Einsatz (BBS)/Fachwiinsche fiir LK-Zuweisung
: Fachwiinsche fiir LK-Zuweisung J
Qv Los Aktionen v
Beschreibung
Fachkl.- Einsatzbereich! g fachsp Al hen/Wil
DISCH sTO Kreis SaxSVS-Kirzel  kirzel  Schulart Fach Stunden Kenntnisse bzgl. Lehrkraft Sendedatum Referent
Bautzen Bautzen o BS Sport 12,00 g?gs 2018,

6 Abschluss der Planung mit SaxSVS-BBS

Damit die eingegebenen Daten in den Standorten des LaSuB gepriift werden kdnnen, ist unbedingt ein Senden auf

den 1. Stichtag erforderlich.

Freigabe der Daten fUr die Schulaufsicht

Termine Ausgefuhrt Eingefroren
+ Ubertragung der aktuellen Daten an die Schulaufsicht 09.01.2018, 10:02
aktuelles Schuljahr
[ 2. stichta dung 18.10.2017  29.12.2017, 19:52
Folg jahr
& 1. stichtagsmeldung 09.01.2018, 10:02

Freigabe Abbrechen

Wenn in der Freigabemaske bei Eingefroren (1. Stichtagsmeldung) bereits ein Datum steht (friihestens ab

19.03.2018), ist kein erneutes Senden mdglich. Ist eine weitere Ubergabe an die Aufsicht erforderlich, muss die

Schule durch den Referatsleiter wieder ,aufgetaut werden.
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Handreichung 1. Stichtag Schuljahr 2018/2019

FlieBschema: Ablauf der Planung
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